Na temelju ¢lanka 36. i €lanka 61. Statuta Centra za pruzanje usluga u zajednici Mali dom (u
daljnjem tekstu: Narugitelj) te ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22)
ravnateljica Centra uz prethodnu suglasnost Upravnog vijeéa donosi dana _ZA- 9% . 2025,
godine sljededi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog, svrhovitog i
transparentnog trosenja proraunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR bez PDV-a, te postupak nabave radova
procijenjene vrijednosti nabave manje od 66.360,00 EUR bez PDV-a (dalie u tekstu:
Jednostavna nabava).

Sukladno odredbama &lanka 12. stavka 1., tocke 1. Zakona o javnoj nabavi za jednostavnu
nabavu nije obvezno provodenje postupka javne nabave sukladno odredbama propisa kojima
se ureduje javna nabava.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, te opce i posebne akte Centra koji
se odnose na pojedini predmet nabave.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je duZzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode pruzanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjerenosti
i nagelo transparentnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave Narucitelj je obvezan postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika.

U slucaju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavom ponuda na sluzbenim
internetskim stranicama, a Narucitelj ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice
u slu¢ajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moze provesti
putem Grada Zagreba, kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za provedbom
postupka Gradskom uredu za financije i javnu nabavu.

Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona.



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.654,00 EUR bez PDV-a potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Ugovor za jednostavnu nabavu iz stavka 1. ovog &lanka sklapa se u pisanom obliku samo ako
je takav oblik izri¢ito propisan zakonom. U svim drugim slu¢ajevima nabava se mozZe obaviti
temeljem narudzbenice i ponude ili predraduna s odabranim ponuditeljem.

Narucitelj moZe za jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.654,00 EUR
bez PDV-a ponudu zatraziti i usmenim putem (telefonom i sl.).

Narucitelj moze odluciti da se poziv za dostavu ponuda objavi i na internetskim stranicama
Naruditelja. .
Clanak 5.

Narucitelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do
9.290,00 EUR bez PDV-a ukljuéujuci i one koji su sufinancirani sredstvima Europske unije.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.654,00 € bez PDV-a do 9.290,00 € bez
PDV-a, potrebno je potrebno poslati poziv za podnosSenje ponuda na najmanje tri
gospodarska subjekta. Iznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili
umijetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili
poslova, isporuku robe ili pruzanja usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili
kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i
drugo), Narucitelj moze prikupiti manje od tri ponude.

Poziv za dostavu ponude dostavlja se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, potvrda elektronickom postom i
sl.).

Ukoliko temeljem poziva za dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, odabrati se moze
jedina pristigla ponuda.

Narucitelj moze odluciti da se poziv za dostavu ponuda objavi i na internetskim stranicama
Naruditelja.

Clanak 6.

Narucitelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece
od 9.290,00 EUR bez PDV i manje od 26.540,00 EUR bez PDV (nabava robe i usluga),
odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a (nabava radova), ukljuéuju¢i nabave sufinancirane
sredstvima Europske unije.

Za jednostavnu nabavu &ija je procijenjena vrijednost veéa od 9.290,00 EUR bez PDV-a, a
manja od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge odnosno manja od 66.360,00 € bez
PDV-a za radove, Naruditelj objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj web
stranici.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, kao i razini trziSnog natjecanja, odnosno u
opravdanim okolnostima, nabava se moze provesti bez objave poziva na dostavu ponuda,
odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost
Upravnog vijeéa Naruditelja, u sljedeéim slu¢ajevima:



kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvrSiti
samo odredeni gospodarski subjekt;

za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetniékih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljueni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor;

- za dodatne usluge Cija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju€ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor;

- za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke
znacajke $to bi rezultiralo neskladnos$c¢u ili nerazmjernim tehnickim potesko¢ama u
radu i odrzavaniju;

- kod provedbe nabave koja zahtjeva zurnost izazvane dogadajima koji se nisu mogli
predvidjeti, te u ostalim slu¢ajevima prema odluci Narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, potvrda elektroni¢kom postom i
sl.)

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od 5 (pet) dana od dana slanja poziva, osim u
slu€aju Zurnosti zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, te u ostalim sluéajevima prema
odluci Naruditelja.

U slu€aju iznimne Zurnosti rok naveden u st. 5. ovog ¢lanka moze se skratiti.

Ukoliko temeljem poziva za dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, odabrati se moze
jedina pristigla ponuda.

UVJETI ZA PROVODENJE POSTUPKA

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi:
- podatke o Naruditelju (naziv, sjediste, OIB),
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije (ako su potrebne),
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
- rok za dostavu ponude,
- nacin dostave ponude,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- osobu za kontakt (broj telefona / fax, adresa elektroni¢ke poste),
- druge potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.



Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi 5 (pet) dana od dana upudivanja poziva, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranicama Naruditelja. Narucitel] moze
odrediti kraci ili duzi rok za dostavu ponuda od navedenog u ovom stavku. Nacin dostave
ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 9.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda mozZe odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti ponuditelja, uvjete pravne, poslovne i financijske sposobnosti te tehnicke i
strucne sposobnosti ponuditelja.

Clanak 10.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traZiti sljedece vrste
jamstva:

- jamstvo za ozbiljnost ponude

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku

- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti.

Bez obzira na oblik jamstva za ozbiljnost ponude (garancija banke, zaduznica i sl.) koju je
Narucitelj odredio, ponuditelj moze uplatiti nov€ani polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne moze biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, mora biti sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt mozZe dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj moze traziti
njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 (deset)
dana od dana potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno izvr§enje
ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Clanak 11.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija, ukoliko je izvedivo, obavlja se na dokaziv
nacin putem poste, elektroni¢ke poste i/ili neposredne dostave.

Clanak 12.
Ponuda najmanje sadrzi:

- podatke o ponuditelju (naziv, sjediste, OIB),

- broj poslovnog raéuna,

- podatak je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
- osobu za kontakt (broj telefona/fax, adresa elektronic¢ke poste),
- predmet nabave,

- cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

- iznos poreza na dodanu vrijednost,

- cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost,



rok valjanosti ponude,
datum i potpis ponuditelja
- te ostale elemente, ako su traZeni u pozivu za prikupljanje ponuda.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u brojkama, u valuti koja je trazena u pozivu za dostavom
ponude, u koju moraju biti uraéunati svi troskovi i popusti, bez poreza na dodanu vrijednost,
koji ¢e se na obracunskoj dokumentaciji obrac¢unati i iskazivati posebno.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, ponuda moze sadrZavati i manje podataka, ali
obavezno:

- podatke o ponuditelju (naziv, sjediste, OIB)
- broj poslovnog racuna,

predmet nabave,

cijenu ponude i

rok valjanosti ponude.

Clanak 13.

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja na adresu Naruditelja navedenu u pozivu za
prikupljanje ponuda ili putem elektronicke poste.

Ponude zaprimliene poStom nakon roka za dostavu ponuda vra¢aju se neotvorene
ponuditelju, odnosno ukoliko su dostavljene putem elektroni¢ke poste ne uzimaju se u obzir.

Clanak 14.

Ravnatelj Centra sukladno Zakonu o javnoj nabavi imenuje stru¢no povjerenstvo Centra (u
daljnjem tekstu: predstavnik Narugitelja) kao javnog naruditelja u postupku javne nabave.

Najmanje jedan &lan struénog povjerenstva Centra iz stavka 1. ovog ¢lanka mora posjedovati
vazedi certifikat u podrudju javne nabave.

Za nabavu roba i usluga u vrijednosti manjoj od 26.540,00 EUR bez poreza na dodanu
vrijednost, Ravnatelj imenuje tri €lana stru¢nog povjerenstva koji su radnici Centra, izuzev u
postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 9.290,00 EUR bez
PDV-a.

Jednostavnu nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 9.290,00 EUR bez PDV-a
provodi jedan predstavnik Narugitelja.

Za nabavu radova u vrijednosti manjoj od 66.360,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost,
Ravnatelj imenuje tri ¢lana struénog povjerenstva koji su radnici Centra.

Obveza i ovlasti predstavnika Narucitelja, sukladno ovom Pravilniku su:

priprema postupka nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja poziva za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, troskovnika
i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu sa ravnateljem Narucitelja,

provedba postupka nabave: slanje i/ili objava poziva za prikupljanje ponuda na
internetskoj stranici, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda, dostavijanje
prijedloga odabira najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim pozivom za prikupljanje ponuda ravnatelju Narugitelja.



Clanak 15.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

Kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude
te potom osnovna ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno. )
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude moze se odrediti kao najniza ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se Koristiti i kriteriji
povezani s predmetom nabave kao $to su npr. kvaliteta, tehni€ke prednosti, funkcionalne
znacajke, pristupacnost, ekoloske osobine, ekonomic¢nost, kvalifikacija osoblja, datum
isporuke i rok isporuke i/ ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Clanak 17.

Predstavnik Narugitelja ¢e nakon pregleda i ocjene ponuda ravnatelju Narucitelja dati prijedlog
prihvacanja jedne od ponuda. Ravnatelj Narucitelja ne mora prihvatiti predmetni prijedlog.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Narugitelja.

Naruditelj ¢e izvrsiti odabir ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Postupak ¢ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cjelosti svrhu nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda
bez posebno pisanog obrazlozenja.

Na obavijest o odabiru ili 0 ponistenju postupka Jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

O provedenom postupku predstavnici Narucitelja sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

Ukoliko temeljem poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno i
ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda, Zapisnik se ne mora sastavljati.

Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga zavrSava zakljuéenjem ugovora ili
narudzbenice, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Clanak 19.

Sve dokumente koje Narugitelj zahtjeva ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici
odnosno u obliku scan-a kao privitak elektronske poste.



Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave, a od odabranog
ponuditelja mozZe se traziti dostava izvornika na uvid.

Clanak 20.

O odabranom ponuditelju odnosno o ponistenju postupka Jednostavne nabave Naruditelj ¢e
elektronskim putem ili na drugi dokaziv nacin obavijestiti gospodarske subjekte koji su
dostavili ponude.

Clanak 21.

Povecanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu¢aju ne smije prijeéi iznose pragova
iz stavka 1. ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Postupak Jednostavne nabave moze se ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih
sredstava za nabavu.

Clanak 22.

Dokumentaciju o svakom provedenom Jednostavnom postupku Narugitelj je u obvezi ¢uvati
u skaldu s rokovima propisanim Zakonom.

Clanak 23.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim
stranicama Narugitelja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Centra, uz
prethodnu suglasnost Upravnog vijeca.

U Zagrebu, dana_ 241. 93. 2025. godine.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Sanda Vrlji¢ak

CENTAR MALI DOM

7 Nfetpour
RAVNATELJICA
Tatjana Petrovi¢

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Centra dana l6.0%. 1oy S-i stupio je na snagu

URBROJ: 516-1/25






